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Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION

MAKLUMAT
KELAS ADOBE PHOTOSHOP
BENGKEL PENINGKATAN KEMAHIRAN MASAKAN
PEMBUATAN ROTI SKM-PPT TAHAP 2 (kerjasama PKM
KEMAS MERCHANG)
KELAS MEMBUAT POSTER KDB
KELAS ADOBE PHOTOSHOP PERTANDINGAN POSTER
KREATIF
KELAS MEMBUAT KERJA KURSUS

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

15 SEPTEMBER 2016 (KHAMIS)(2.30PM-5.30PM)
20 SEPTEMBER 2016 (SELASA) (9.00AM-
12.30PM)(2.30PM-5.00PM)

22 SEPTEMBER 2016 (KHAMIS) (2.30PM-5.30PM)
24 SEPTEMBER 2016 (SABTU)(9.30AM — 12.30PM)
30 SEPTEMBER 2016 (JUMAAT)( 2.30PM-5.30PM)

Location BILIK LATIHAN PI1M KG PANTAI MERCHANG

Lokasi RUANG UTAMA PI1M KG PANTAI MERCHANG

Purpose MELATIH PARA PELAJAR DAN AHLI PI1IM MENGUASAI IT
Tujuan

Details of recipients
Butiran Penerima

PELAJAR SEKOLAH RENDAH DAN MENENGAH
DEWASA
USAHAWAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan
dengan aktiviti

BEROBJEKTIFKAN IT, DALAM MENDIDIK PARA PELAJAR
DAN AHLI PI11M KEPENTINGAN IT.

Benefits of the
contribution
Kebaikan / kelebihan
aktiviti

PANDAI MENGAPLIKASIKAN SOFTWARE YANG DI AJAR
PADA MASA AKAN DATANG

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada
VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti

-PELBAGAI AKTIVITI YANG TELAH DISEDIAKAN KEPADA
AHLI PI1M DAN PELAJAR SETEMPAT UNTUK




ITEM
JENIS

utama

INFORMATION
MAKLUMAT

MENGUASAI BIDANG IT.
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NOTES
NOTA

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

SOAL JAWAB MENGENAI PERMASALAHAN DALAM
AKTIVITI YANG DI JALANKAN

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

KELAS ADOBE
PHOTOSHOP
(Peserta)

15 September 2016

KELAS ADOBE
PHOTOSHOP
(Peserta)

15 September 2016
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INFORMATION

>

katan Kemahirzn Masakan

BENGKEL
PENINGKATAN
KEMAHIRAN
MASAKAN
PEMBUATAN ROTI
SKM-PPT TAHAP2
(Peserta)

20 September 2016

BENGKEL
PENINGKATAN
KEMAHIRAN
MASAKAN
PEMBUATAN ROTI
SKM-PPT TAHAP2
(Peserta)

20 September 2016

PESERTA KELAS
MELUKIS POSTER
KDB
(Peserta)

22 September 2016
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INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

PESERTA KELAS
MELUKIS POSTER
KDB
(Peserta)

22 September 2016

PESERTA KELAS
ADOBE
PHOTOSHOP
PERTANDINGAN
POSTER KREATIF
(Peserta &
P.Pengurus)

24 September 2016

PESERTA KELAS
ADOBE
PHOTOSHOP
PERTANDINGAN
POSTER KREATIF
(Peserta &
P.Pengurus)

24 September 2016




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT
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NOTES
NOTA

PESERTA KELAS
MEMBUAT KERJA
KURSUS
(Peserta)

30 September 2016

PESERTA KELAS
MEMBUAT KERJA
KURSUS
(Peserta)

30 September 2016

Photo caption names
Keterangan gambar
berserta nama

Names of significant people in the photo (from left to right)
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam gambar
(dari kiri ke kanan)
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ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Translation English or BM version of special namesttitles
Terjemahan Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran

Supporting documents
Dokumen Sokongan
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG
Pada bulan September 2016, PI1M Kg Pantai Merchang telah mengadakan pelbagai kelas dan
pertandingan bagi pelajar sekolah rendah dan menengah serta Bengkel Peningkatan
Kemahiran Masakan Pembuatan Roti SKM-PPT Tahap 2 dengan kerjasama PKM KEMAS
Merchang. Kelas ini di adakan di bilik latihan PI1M Kg Pantai Merchang dan juga ruang utama
PI1M Kg Pantai Merchang. Seramai 61 orang peserta yang terdiri daripada pelajar Sekolah
Rendah dan Menengah Kebangsaan Merchang serta belia dan wanita, menghadirkan diri
dalam aktiviti yang dijalankan di PI1M kg pantai merchang pada kali ini. Kelas seperti adobe
photoshop diadakan kerana ingin meningkatkan kemahiran para peserta yang hadir dalam
merekacipta pelbagai jenis poster yang mempunyai kualiti yang tinggi dan mengasah bakat
anak-anak kecil sejak di bangku sekolah dalam kemahiran ICT. Kelas ini di buat sepanjang
bulan September iaitu pada sebelah pagi,dan petang. Kelas ini dijalankan adalah untuk
meningkat pengetahuan ahli pilm dan juga masyarakat setempat mengenai perkembangan it
dan juga software-software yang diajar oleh staff PILM. Di akhir kelas ini banyak feedback
positif yang diberikan daripada para ibu-bapa yang prihatin mengenai perkembangan anak-
anak mereka di waktu petang selepas pulang dari sekolah kerana adanya kelas seperti ini
anak-anak mereka tidak hanya membuang masa dengan melakukan aktiviti-aktiviti yang tidak
berfaedah. kami akan akan membuat kelas yang lebih berpengetahuan selepas ini. kami

sebagai tenaga pengajar di pusat internet 1 malaysia sangat berbangga dan akan terus

mencurahkan bakti kepada penduduk setempat dalam mendalami ilmu it.



